BOQ NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do — Hanh phiic

SO: 02/2016/TT-BNV Ha Noi, ngciy (}] thﬁng 02 nam 2016

THONG TU
Huéng dan nghiép vu cong tac td chire biu cit dai bieu Quoc hdi khoa XIV
va dai bieu Hoi dong nhin dan cic cAp nhiém ky 2016 - 2021

Can cir Ludt bau cir dai biéu Quérc héi va dai biéu Hoi djng nhdn dan so
83/2015/QH13;

Cdn ctr Lugt ban hanh vin ban quy pham phdp ludt so 17/2008/QH12;

Cdan cir Nghi quyét s6 105/2015/QH13 cia Qudc hdi vé ngay bdu cir dai
biéu Quéc hii khéa XV va dai biéu Hpi dong nhan déan cde cdp nhiém kp 2016 -

2021; thanh Igp Hoi dong bau cir quéc gia;

' Cén cir Nghi quyét sé6 1129/201 6/UBTVQH13 cua Uy ban thuong vu Quéc
hdi vé cong b ngdy bdu cir dai biéu Qudc hoi khda X1V va dai biéu Héi déng nhan
dén cdc cdp nhiém ky 2016 - 2021

Cén cir Nghi dinh s6 58/2014/NP-CP ciia Chinh phu quy dinh chic ndng, nhiém
VU, ng)én han va co cdu té chike clia Bo Noi vu.

Bo truong B Noi vy hudng dan nghiép vu cong tdac t6 chite bau cir dai biéu
Quoc hi khod XTIV va dai biéu Hpi dong nhdn ddn cdc cdp nhiém kp 2016 - 2021
nhw sau.

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi didu chinh

Thong tu nay huéng dan nghiép vu cong tac to chirc bau ctr dai biéu Quéc
hdi khod XIV va dai bieu Hbi ddng nhan dén céc cip nhiém ky 2016 - 2021 & dia
phuong, gom: Td chirc, hoat dong ctia cac 6 chirc phu trach bau cir va nghiép vu
cong tac to chirc biu cir cla cac td chirc phu trach bau cu thuc hién truéc ngay
bau cir, trong ngay bau cir va sau ngay bau ctr.

Diéu 2. Poi twong ap dung

Céc t6 chirc phu trach bau ctr dai bidu Qubc hoi khoa XIV va dai bibu Hbi
dong nhan dan céc cip nhiém ky 2016 - 2021 duoc thanh 18p & tinh, thanh pho tryc
thugc Trung wong (sau diy goi chung 13 cép tinh); huyén, quan, thi x4, thanh phd



thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd true thudc Trung wong (sau day goi chung la
cép huyén); x&, phuong, thi trin (sau diy goi chung 1a cap xi) va cic co quan, t6
chire, ¢4 nhén c6 lién quan trong viée thuc hién cdng tic bau cir dai bidu Quéc hoi
va dai bidu Hoi dong nhan dan cac cép.

Chuong 11
TO CHUC VA HOAT PONG
CUA CAC TO CHUC PHU TRACH BAU CU O PIA PHUONG

Pieu 3. Viéc thanh lap, co cau, thanh phan va nhiém vu, quyén han ciia
cac to chive phu triach bau cit & dia phwong

1. Viéc thanh 1ap, co chu, thanh phén va nhiém vu, quyén han ctia cic td
chirc phuy trach bau cir thuc hién theo quy dinh tai cc didu 21, 22, 23, 24, 25, 26,
27 va Piéu 28 Luét bau cir dai biéu Qudc hoi va dai bieu Hoi dong nhan dan.

Pdi véi cac dia phuong dang thuc hién thi diém khéng t6 chirc Hoi dong
nhéin déan huyén quan, phudng thi viéc thanh lap cdc to chirc phu trach bau cir &
dia phuong do Uy ban nhan dan huyen quin, phuong sau khl thong nhit véi Ban
thuong trre Uy ban Mt tran T6 qude Viét Nam cung cap quyét dinh (co cau,
thanh phan cla céc to chirc phu trach bau cir ¢ cac dia phuong nay khéng cé dai
dién Thuong truc Hoi dong nhéin dan cling cap).

P41 val don vi bau cir dai biéu HOi déng nhin dan cip x3 chi ¢dé mot khu
vuc bo phi€u thi van thanh 18p Ban bau cur va T6 bau cu riéng; thanh vién Ban
bau ¢cr ¢6 thé tham gia lam thanh vién Té bau cu.

2. Co quan c6 thdm quyén thanh 14p t6 chirc phu trach bau ct lya chon
nhitng ngudi ¢d phdm chét chinh tri, dao dirc tot, duge quan ching tin nhiém, hiéu
biét phap ludt va co kinh nghiém thuc hién c¢dng tic bau cir tham gia vao céc to
chire phu trach bau ci.

| 3. Truong hop thanh vién t6 chitc phu trach bau cir bj chét, bi ky luét, bi truy

clru trich nhiém hinh sy hodc vi Iy do khéc dén dén khuyét thanh vién t6 chic phu
trach bau ctr thi cin ot tinh hinh cy thé ctia mdi dia phuong, Uy ban nhan dan sau khi
thong nhat vl Thuong tryc Ho1 dong nhan dan va Ban thuong truc Uy ban Mt trén
T6 quéc Vlet Nam cing cap quyét dinh thay d6i, bd sung thanh vién td chie phy trach
bau ¢t & cap minh.

Pbi véi viée thay ddi, bd sung thanh vién td chire phu trach bau cir & cic dia
phuong dang thuc hién thi diém khong td chirc Hoi dong nhan dan huyén, quén,
phudmg thi Uy ban nhan dan sau khi théng nhat véi Ban thudng truc Uy ban Mt tran
TS qudc Viét Nam cling cap quyét dinh,




Piéu 4. Phén cong nhiém vu thanh vién to chirc phu trich bau cir

Chit tich Uy ban bau cir cép tinh, Cha tich Uy ban bau cir cap huyén, Chu tich
Uy ban bau cir cdp x&; Trudng ban Ban bau cir dai bidu Quéc hoi, Trudng ban Ban
bau cir dai bieu Hoi ddng nhén dan cAp tinh, cdp huyén, cdp x va Té trudng T bau
cu (sau day goi chung la ngub'i dtmg dau td chirc phu trach bau cir) chiu trich nhiém
phan cong nhi€ém vy, quyen han cy thé cia tung thanh vién t6 chirc phy trach bau cir
cap minh tir giai doan chudn bi, trién khai, td chirc ngay bau cir, cic cong viée tién
hanh sau ngdy bau cir cho dén khi két thic cudc bau cir. Trong do, phén c?ng mot
thanh vién chju trach nhiém tong hop chung cdng tac bau cir ctia Uy ban bau ¢t va
ctia Ban bau cir.

Dicu 5. Hoat ddng cia cic td chire phu trach bau cir va trach nhiém cia
cac thanh vién t6 chirc phu trich biu cir

1. Hoat dong clia céc t6 chitc phu trach bau cir

a) Can cir diéu kién cu thé, cac t§ chirc phu trach bau ctr c6 thé trung tfﬁp can
bg, céng chire, vién chirc cua cdc co quan nha nude, don vi su nghiép, t6 chirc
chinh tri, t chirc chinh tri - x4 hoi, t6 chire x hoi gitip viée cho t6 chirc phy trach
bau cir theo quyét dinh cta ngudi dimg dau t6 chitc phy trach bau ci;

b) Céc td chirc phu trach bau ctr t6 chirc quén triét nhitng nhiém vy, quyén
han cla timg t6 chirc phu tréch biu cir da duoc Luat bau cir dai biéu Qubc hoi va
dai biéu Hoi dé‘mg nhan dan quy dinh; cac thanh vién cia cac td chirc phu trach bau
ctr phai dugc tap huan diy du cac k¥ ning, nghiép vu thuc hién cong tac bau cir dai
bi€u Quéc hoi va dai bidu Hoi ddng nhan dan, trong d6 dic biét chi trong cong tc
tap huan d6i véi thanh vién T4 biu cir:

c) Céc 6 chirc phy trach bau cir thue hién céc cong viée theo quy dinh rcﬁa
Luét bau cr dai bidu Quéc hoi va dai biéu Hbi ddng nhin dan va thyuc hién ché d6
béo cdo dinh ky theo tién d6 vé tinh hinh chuin bi, trién khai, thuc hién céqg tac
bau cir véi td chitc phu trach bau cir cap trén tryc tiép va co quan cé tham quyén.

2. Trdch nhiém ctia thanh vién t6 chirc phu trach bau cir

a) Ngudi ding diu to chirc phu trach bau cir phan cdng, dbn doc, kiém tra
viéc thye hién nhiém vy, quyén han cy thé d6i véi timg thanh vién trong qué trinh
thure hién cong téc bau cu;

b) Thanh vién cac t6 chirc phu trach bau cir c6 trach nhiém tham gia day da
viéc tdp huan k¥ ning, nghiép vu thyc hién cong téc bau cir; ndm vimg va thuc
hién ding nhiém vu, quyén han duoc phan cdng; cOng tam, khach quan, trung
thue trong qua trinh thuc hién cdc nhiém vu duogc giao;

c¢) Trong qua trinh thyuc hién céc nhiém vu duogc giao, cac thanh vién td chic
- phu trach bau cir phal trao déi, héi y cong viéc, danh gia rit kinh nghi€ém vé nhitng
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cong vige dd thye hién cia mdi thanh vién; ngudi dimg dau t6 chirc phy trach bau
ctr chiu trach nhiém chi dao, dén déc céc thanh vién thuc hién nhu’ng cong viéc
con ton dong va phan cdng cac thanh vién thyc hién cdc cong viée tiép theo clia to
chirc phu trach bau ctr theo tién dd thuc hién cong tic bau ci;

d) Trong ngay bau ct, cac thanh vién t6 chirc phu trach bau cir phat deo phu
hiéu clia to chirc phu trach biu cur cap minh.

Chuong 111
NGHIEP VU CONG TAC TO CHUC BAU CU DPAI BIEU
QUOC HQI VA PAI BIEU HOI PONG NHAN DAN CAC CAP

Diéu 6. B6 tri dia diém bé phiéu

1. Tuy theo didu kién co so vat chat ¢ dia phuong nhu nha van hoéa, hoi
trudng, trudng hoc,... va cén clt mat d6 phén bo dan cu & khu vue bé phiéu, T4 biu
ctr lya chon dia diém bé phiéu (phbng bd phiéu) cho phil hop, bao dam thuén tién
dé ctr tri dén bau cu. Dia diém bo phiéu phai dwoc trang trf trang nghiém, tiét kiém:;
b6 tri 161 vao cho cir tri bd phiéu va 16i ra cho ¢t tri sau khi da bo phiéu xong.

2. Pia diém bo phiéu gdm: Cong ra vao, khu vuc bén ngoai phong bd phiéu
va khu vire bén trong phong bé phiéu phai dwoc trang tri theo miu hudng dan cia
co quan cd tham quyén.

a) Cong ra vao va khu vue bén ngoai phong bo phicéu

- To bau cur st dung cong phong bod phiéu hodc sir dung vat liéu san co & dia
phuong dé lam cdng ra vao khu vuce bo phiéu;

- Khu vue bén ngoai phong bé phiéu 1a noi niém yét danh sch ¢t tri, danh
sdch va tieu st nhitng ngudi tng cir; ndi quy phong bod phidu, thé 16 biu ct, tidu
chuan dai biéu Qudc hoi va tiéu chudn dai bidu H6i dong nhan dan; noi td chirc 13
khai mac; noi tiép d6n ctr tri dén bo phiéu. Khu vuc nay cé thé bd tri ban, ghé dé
ctr tri chd thue hién viée bé phiéu;

(Cong ra vao va khu vue bén ngoai phong bd phiéu duoc trang tri theo Mau
s0 01 ban hanh kém theo Théng tu nay).

b) Khu vyuc bén trong phong bé phiéu

- Khu vye bén trong phong bod phiéu phai duoc b tri trang trong, di ban,
ghé, but viét va nhitng diéu kién cén thiét dé ot tri dén b6 phiéu; noi nao cb héi
truong rong thi c6 thé to chirc 18 khai mac ngay trong phong bo phiéu;



- Phong bd phiéu phai ¢ 16i di vao, 18i di ra mdt chidu va theo trat tu nhét
dinh, cé thé tham khao b tri theo so dd sau: Bat diu 161 vao 12 ban hudng dan, ban
dé cir tri xuat trinh Thé ctr tri va nhén phiéu bau; tiép dén 1a mdt sé ban dé ctr tri
viét phiéu bau, noi dé hom phiéu; ban déng diu “D3 bo phiéu” vao Thé cir tri dé
xac nhan cu tr1 d3 bd phiéu; 161 ra cho ¢t tri sau khi ci tri da thue hién Xong vi€c
b6 phiéu;

- Tuy diéu kién cu thé cua tung phong bo phiéu, T6 bau cit c6 thé niém yét
thém danh séch, tiéu sir nhimg ngudi Gng cir, ndi quy phong bé phiéu, thé 18 bau
ct, tiéu chuan dai biéu Qudc hdi va tidu chuldn dai bidu Hoi dong nhan dan dé ctr
tri tham khdo trudc khi viét phiéu biu:

- Noi ctr tri viét phiéu bau cln c6 céc vach ngin dé bao dam cir tri *“bo phiéu
kin’’ theo quy dinh ctia phéap luat vé bau ci;

(Khu vyc bén trong phong bo phiéu dugc trang tri theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tur nay).

3. T6 trudng T6 bau ctr phai phén cong thanh vién T bau cir ludn phién truc
bio vé dia diém bo phiéu ca ngdy va dém trudce ngdy biu cir va trong ngay bau ctr.

Piéu 7. Hom phiéu

Viéc chuan bj hom phiéu, sb lugng, kich c& hom phiéu tuy theo dic diém,
diéu kién cua timg dja phuong theo hudéng din cu thé ctia Uy ban biu cir cAp tinh.
Hom phiéu dugc déng méi hodc sir dung hom phiéu bau cir hién c6. Hom phiéu
phai bao ddm chic chin, trang tri sach dep, phia mit trudc clia hom phiéu c6 dén
hinh Quéc huy, phia dudi ¢6 dong chir “HOM PHIEU”. Ngoai hom phiéu chinh,
T6 bau cir phai chuin bj hom phiéu phu (hom phiéu luu dong) va bing niém phong
hom phiéu.
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Dieu 8. Nhin tai li¢u lién quan dén cong tac bau clr ciia To bau cir

T6 bau cu phan cong thanh vién nhén cac loai tai liéu sau day tir Uy ban
nhan dan cap xa va Ban bau ctr cling cép:

1. Nhan Thé cir tri theo danh sach cir tri & khu vic bo phiéu va phat cho c
tr1 trudce ngay bau cir theo quy dinh cua phap luét vé bau cir.

2. Nhin du s6 luong phiéu bau theo danh sach cir tri va so lugng phiéu bau
dyu phong. Khi nhan phi€u bau phai cé bién ban ban giao gilta ngudi giao va ngudi
nhén vé€ s6 lwgng cu the cia timg loai phiéu bau. T bau cir kiém tra k§ phiéu bau
ghi tén nhimg ngudi tng cr dGng vdi khu vuc bo phiéu cia T6 minh va phai quan

r L ol A r " - .;t A
ly chiit ché so lugng cac loai phiéu bau.
3. Con déu cia T bau ¢t va con ddu “D43 bd phiéu”.

4. Cac loa1 bién bdn, biéu mau cia To bau ctr.



5. Danh séch ctr tri cta khu vue bé phiéu.

6. Danh sach va tiéu str tom tat clia nhitng ngudi Ung cir dai biéu Quoc hdi
va dai biéu Hoi dong nhén dén cac cap tai khu vire bé phiéu.

7. Noi quy phong bo phiéu, thé 18 bau ctr, mAu dién vin khai mac.

8. Phu hiéu cua céc thanh vién Té bau ci.

9. Viin phong pham (but, gidy, kéo, thude ké, keo dén, hdp muc con dau,...).

10. Céc tai liéu khéc lién quan dén bau cir theo huéng dan cta dia phuong.

Picu 9. Cac cong viée thuc hién trude ngay bau cir ciia Td bau cit

1. T6 trudong T bau ¢t chi tri cude hop phan cong cu thé cho timg thanh
vién thuc hién cac cong viée sau:

a) TS trudng phu trach chung, truc tlep chi dao hoat dong trong phong bo

phiéu va viéc bé phiéu, viéc kiém phiéu;

b) Thu ky chiu trach nhiém quén 1y tai liéu, con diu, 1am bién ban két qua kiém
phiéu bau ctr;

c) Phan cong thanh vién chiu trach nhiém vé trang tri phong bo phleu truc

tiép chi dao hoat dong ngoal phong bd phiéu va bao dam cac didu kién vat chét - K
thuit cho ngay bau cir cta T biu cir;

d) Phén cong thanh vién chiu trach nhiém kiém tra Thé ctr tri, do6i chiéu danh
sach ctr tri, ddnh dau theo ddi s6 cir tri di bau vao danh sdch ctr tri, phat phiéu bau
da duge dong dau cua TO bau cir cho ctr tri;

d) Phan cong thanh vién chiu trach nhiém hudng dan ctr tri cach thirc bo
phiéu va viét phiéu bau;

e) Phdn cOng thanh vién chiu trach nhiém trirc tai ban gin hdém phiéu,
dong dau “P3 bd phieéu” vao mdt trude cia Thé cir tri khi ¢ tri d3 bd phieu bau
vao hom phiéu:

g) Phin cong thanh vién hudng dan cir tri ra, vao phong bd phiéu, nhén
phiéu, viét phiéu va bo phiéu;

h) Phan cong thanh vién phu trach cong tic bdo dam an ninh, trit tu an toan
x4 hoi tai dia diém bo phiéu:
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1) Phan cong thanh vién d6n doc, thong bao dé cac cir tri di bd phiéu;
k) Céc cOng vige khéc lién quan dén cong tac bau cur.

2. T6 bau cir thuc hién viéce ra soét, kiém tra lai toan bo cac loai phuong tién
vat chat - k¥ thudt phuc vu ngdy bau ctr, bao gdm:

a) Phong bd phiéu;



b) Noi niém yét danh sach ctr tri, danh sach ngudi tmg ctr dai biéu Quéc hoi va
ngudi img cur dai biéu Hoi df’jng nhén dan:

¢) Phiéu bau bao diam dung don vi bau cir, khu vuc bo phiéu;

d) Céac con diu;

d) Cac hom phiéu;

¢) Céc bién ban, biéu mau ciia TS bau cir;

g) Thanh phan dy 1& khai mac, dién van khai mac va cc vin phong phdm

(gidy, but, kéo, bing niém phong hom phiéu, hop myc con diu, dén du phong,...)
phuc vu viée bau ct;

h) Danh sach ctr tri ctia khu vuc bo phiéu, trong dé can xac dinh 3 b ci tri
1A ngudi 6m dau, gia yéu, khuyét tat; nguoi dang bi tam giam, ngudi dang chip
hanh bién phdp dua vao co sd gido duc bit bude, co sd cai nghién bat budc ma trai
tam giam, co s& gido duc bat budc khong to chirc khu vire bo phiéu riéng; ngudi
dang bi tam giit tai nha tam gitt (néu cd) dé cd ké hoach dua hom phiéu phu va
phieu bau dén cho nhiing ¢ tri nay nhén phiéu bau va thyce hién viée bau cir;

i) Cdc phuong tién vat chit - k¥ thudt khac phuc vu cho ngay bau cir.

3. Quan 1y phiéu bau

T6 trudng T bau cir phan cong thanh vién quan Iy chit ch& sé phiéu bau.
Trudng hop phat hién phiéu bau bj mét thi T bau cir phai béo cdo ngay Ban bau
ctr dé co bién phap xir 1y kip thdi.

Piéu 10. Céc cong viéc thye hién trong ngay bau cit ciia T6 bau cir

1. Céc thanh vién T6 bau cir phai dén trude gior khai mac dé kiém tra cdng
tac chuén bi, bao dam thoi gian khai mac ding gi¢r quy dinh. Viéc bé phiéu bat diu
tir 7 gi¢r sang va két thic vao 7 gid tdi cing ngay. Cén cir tinh hinh thuc té & dia
phurong, T6 bau cir ¢é thé quyét dinh cho bét dau bé phiéu sdm hon nhung khong
dugc trudc 5 gid sang hodc két thiic mudn hon nhung khéng duoc qué 9 gid tbi
cung ngdy. Sau khi d3 kiém tra diy du cdc diéu kién can thiét cho ngay bau ctr, T6
bau cir méi t6 chirc 1€ khai mac va tién hanh viéc bé phiéu.

2. T6 chire 1é khai mac

a) Thanh phan tham du 1& khai mac:

- Cac thanh vién TO bau cu, nhitng nguol ¢6 nhiém vu hén quan dén céng
tac bau cu;

- Pa1 digén co quan dang, chinh quyén, Mat tran To qudc Viét Nam, cac to
chic doan thé ¢ dia phuong;



- Dai dién ctr tri 12 ngudi cao tudi, ngudi ¢d cong voi cach mang va chire sic
tdn gido trong khu vuc (néu c6);

- C{r tri dén du 18 khai mac;

- Phéng vién bao, dai (néu co).

b) Trinh tr t6 chirc 18 khai mac

L€ khai mac phai duoc t6 chitrc trang trong, thoi gian khoang 15 dén 20 phut,
do T truong T bau cir chu tri theo ndi dung va trinh tu sau day:

- Chao cd, tuyén b6 1y do, gidi thidu dai biéu:

- Poc dién vin khai mac;

- Doc ndi quy phong bd phiéu;

- Kiém tra hom phiéu chinh, hom phiéu phu trude su chimg kién cla cir tri:
moi 2 ctt tri khdng phéi 1& nhitng ngudi Umg ot dai biéu Qudc hdi va dai biéu Hoi
dong nhén dan cdc cap img cir tai khu vuc bd phiéu ching kién viée kiém tra hom
phiéu, sau d6 niém phong hom phiéu chinh, hom phiéu phu theo quy dinh;

- Sau khi thye hién thu tuc niém phong hom phidu, T6 trudng T bau cir
tuyén bd cudc bd phiéu bau cir dai biéu Qudc hoi khoa XIV va dai bidu Hdi ddng
nhan dan cac cap nhiém ky 2016 - 2021 bat dau;

- T6 bau ¢ phai bd tri thanh vién To bau ctr thuong truc bén hom phiéu lam
nhiém vy hudng dan cir tri bo phiéu va bao vé hom phiéu.

3. Tién hanh bo phiéu

a) Ctr tri phai tu minh di bau c, khong dugc nhd nguol khac bau hé, bau
thay. Khi dén phong bd phiéu, ¢ir tri xuat trinh Thé ctr tri dé duge nhén phiéu bau;

b) Khi bat dau viée bo phiéu, T6 bau ¢t mdi nhitng cir tri ¢6 tén trong danh
sach cir tri 1a l&nh dao cap Uy dang, chinh quyén dia phuong, ngudi c6 cdng voi
cach mang, chirc sic ton gido (néu cb) va cir tri 1a ngudi cao tudi nhit cd mit tai
thoi diém khai mac bo phiéu trude;

c) Viéc bé phiéu duoc tién hanh lién tuc. TO bau cir phai thuong xuyén
“théng bdo, hudng dan ctr tri thuc hién ding cac quy dinh ciia phap luit vé bau
ctr, thé 18 bau cir, ndi quy phong bo phidu; hudng din cir tri c4ch thic bd phidu
va viét phiéu bau; dén ddc cir tri tich cuc thuc hién quyén va nghia vu bau cr
cua cong dan;

d) Khi ctr tri viét phiéu bau, khéng ai duoc xem, ké ca céc thanh vién TS bau
ctr. Néu ctr tri gach hong, ctr tri ¢6 quyén doi phiéu bau khac. Ctr tri khong thé tu
viet dugc phiéu bau thi nhd ngudi khic viét hd (gach hd) nhung phai tu minh bd
phiéu. Ngudi viét ho phiéu bau phai doc ddy du ho va tén nhitng ngudi ung cu trén

8




phiéu biu dé ctr tri ty minh quyét dinh. Nguoi viét h phicu bau phai ghi trung
thue ¥ mudn cia cir tri nhd viét hd va bao ddm bi mét phiéu. bau. Khi viét ho phiéu
bau xong phai giao lai phiéu bau cho ci tri d& cir tri ty minh bo phiéu vao hom
phiéu. Ngudi khuyét tat khong thé bé phiéu duogc thi nhd ngudi khac bo phiéu vao
hom phiéu;

d) Trong khi tién hanh bé phiéu, néu c6 tinh huéng bét thudng xay ra lam
gidn doan cudc bd phiéu thi TS trudmg T biu cir va cac thanh vién T4 bau cir phai
nhanh chéng hoi ¥ 48 kip thoi xir 1y. Trudng hop vuot qué thdm quyén hofic khong
thé tu xt Iy duoc thi phai kip thoi béo cio Ban bau cir dé c6 phuong 4n giai quyét.
'Néu phai tam dimg cudc bod phiéu thi T6 bau cir phai tién hanh niém phong va
quan 1y chit chd hom phiéu, phiéu bu va cac tai liéu lién quan khéc, kip thai bo
c40 Ban bau cir biét dé c6 phuong 4n giai quyét, dong thoi phai ¢ bién phép can
thiét dé viée bo phiu duogc tiép tuc tién hanh;

e) T bau cir phai déng ddu ““Pi bo phieu’’ vao Thé cir tri ctia cir tri da bd
phiéu bau xong.

4. M6t s6 diém cén luu v trong ngay bau ctr

a) Trong qua trinh dién ra viéc bd phiéu, cac thanh vién T6 bau ctr phéi 4n
can, lich sy, huéng dan tan tinh, chu déo cho cit tri dén tham gia bo phiéu. Cac
thanh vién T6 bau cir dugc phan céng dam nhiém tirmg cong viée trong ngay bau
ctr phai chii d6ng thue hién nhiém vy duge phén cong va hd trg thanh vién khéc
~hoan thanh nhiém vu chung cta To bau ci;

b) T6 bau cir hudng din cu thé cir tri cach thic bod phiéu. Néu cir tri khong
tin nhiém ngudi Umg cr ndo thi gach ngang gilta ca ho va tén ngudt ing cu do
(gach d& 1én hang chir ho va tén ngudi Gmg cir); khéng khoanh tron, gach cheo,
gach dudi, gach trén hang ho va tén ngudi tmg cir; khéng duge dénh déu trén phiéu
bau; khéng dugc viét thém, khéng duge ghi tén ngudi ngoai danh sach Gmg clr vao
phiéu bau; khong bau qua s6 dai biéu dugc 4n dinh trong phiéu bau; khéng dé
nguyén phiéu bau dbi voi phiéu biu c6 sb6 du ngudi ung ctr (khong gach tén nguoi
{mg clr ndo) hodic gach tit ca ngudi Gng cir trong phiéu bau;

¢) Trudng hop phai sir dung hém phiéu phy thi T4 trudong T6 bau cir chiu
trich nhiém kiém tra s6 luong phiéu bau khi phét ra cho thanh vién T bau cir dé
mang theo cling véi hom phiéu phu dén céc cir tri la ngudi 6m dau, gia yéu, khuyét
tat; ngudi dang bi tam giam, ngudi dang chap hanh bién phap dua vao co s gido
duc bit bude, co s& cai nghién bit budc ma trai tam giam, co s¢ gido duc bit budc
khong to chire khu vire bo phiéu riéng; nguoi dang bi tam giit tai nha tam gilr (néu
cé) thye hién viéc bd phiéu do khéng dén duge phong bo phi€u. Sau khi nhitng cir
tri ndy bo phiéu xong, thanh vién T6 bau cir phdi mang ngay hom phiéu phu vé khu
vuc bd phiéu;




d) Neu cir tri yéu céu déi phidu bau khéc do gach héng, T4 bau cir phai thu
hoi phidu each héng clia cif tri, sau d6 méi dugc phat phiéu bau khéc;

d) Khi cu tri ¢6 Thé ¢t tri va Gidy chirg nhan di bo phidu noi khac do Uy
ban nhén dan cap x4 noi cir trd hodc do ch! huy don vi vi trang nhun dan cap dé
nghl duoc ghl tén bé sung vao danh séch cir tri va tham gia o phiéu & khu vie bo
ph1eu thi T6 bau ctr phai hurdng dan ngudi d6 dén tru so Uy ban nhén dan cép XA
dé bd sung vao danh sach cir tri. Danh s4ch ¢t tri bd sung phcu xac. dinh rd nhung
ngudi ndy duoc bau ctr dai bidu Quoéc hoi vi dai bidu Hoi dongr nhan dan cap tinh.
Sau khi c6 danh séch cir tri b6 sung do Uy ban nhan dan cap x4 xéac nhéan, T bau
cr mat duac phat phiéu bau cho nhung cur tri nay; khi nhitng ¢ir tri nay d3 bo phicu
xong thi T6 Bau cir phai d-:mg dau ““Pi bé phiéu’’ 1én Thé cir tri v Glay chirng
nhan di bo phidu nm khéc. To bau cir phai ghi danh séch cit tri bd sung dé theo d6i
- riéng va tong hop sb liéu sau khi két thiic vide bo phiéu;

e) T6 bau cir khong duge dé nhu'ng nguol khong ¢o nhiém vy vao phu**nmt!r bo
phiéu. Khong ai drge mang vii khi, chat nd, vat dé chdy,... vao dia diém bo phiéu.

5. Két thic vide bé phiéu va té chure kiém phiéu

Sau khi da hét gif}‘ bd phiéu theo quy/ dinh ctia Ludt bau ¢t dai biéu Quoc
- hdi va dai biéu Héi dong nhan dan thi Té biu ctr mdi duoe md Fom phiéu dé
kiém phiéu.

6. Phén cong nhiém vy cho céc thanh vién khi tién hanh kiém phidu va lap
bién ban kiém phiéu

a) T6 bau cir phan cong cac thénh vién Té bau cir thanh céc nhém dé thuc
hién viéc kiém phiéu. B6i véi cac T biu ctr du s6 Iuong thanh vién (2 phcm thaiu
bon nhém thi phén cong thire hién nhu sau: Nhom kiém phleu bau ¢ai biéu Qude
héi; nhom kiém phleu bau dai bidu 1-101 dong nhan dan cip tinh; nhém kidm phidu
bau dai biéu Hm dong nhén dén cap huyén; nhém kiés phiéu bau dai biéu Hoi
dong nhan d4n cap X4

Do1 voi cac T6 bau cr khong du so lugng thanh vién @ phir: thanh bén
~nhom thi T6 trudng T bau ctr phan cong cac nhém kidm phién biv dai bidu Quéc
hot va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap cho phi hop;

b) Thu ky 6 bau clr tién hanh 14p cdc bidn ban két qua kiém ptiéu biu cur.
A s ” . A . ~ . o A A
Dieu 11. Kiem ké, kiem tra va phan loal phieu bau

L. Trude khi mo hom phiéiu T6 béu ¢ phai kiém ké va lap bién ban kiém ké
viéc stir dung phiéu bau ctr dai bidu Quoc héi khoa XIV va dai biéu Hbi déng nhén
dan céc cép nhiém ky 2016 - 2021 theo Mau s6 31/BCOBQH&BCHBHDND (ban
hanh kém theo Nghi quyét s6 41 HDPBCQG cia Hot déung bau e quoc gia).
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2. Moi 2 ¢t tri 14 ngudi biét chir, ¢ uy tin trong Nhan dan tai dia ban va
kheng phai 1a nhimng ngu:m ting ctr dai biéu Quéc hdi, ngu’m tmg cr dai biéu Hoi
dong nhan dan cac cap tai khu vuc bé phicu d6 ching kién viéc mé hom phiéu.
- Nguot ing cir hodc ngudi dai dién hop phap cua nguel ng cur va cac phong vién
duoc chimg kién viéce kiém phiéu cta T bau cir.

3. To tmcmg T6 bau cir mé hom phiéu chinh va hom phiéu phu (néu cb) dé
tién hanh viée kidm phiéu.

4. T6 bau cir thuc hién viéc phan loai phiéu bau theo mau phiéu bau dai biéu
Quéc hdi, mau phiéu biu dal biéu Hoi déng nhan dan cap tinh; mau phiéu bau dal
biéu Hoi dong nhan dan cap huye:n mau phiéu bau dai biéu Hbi dong nhan din cap
xd; kiém ké (dém) tong so phiéu trong hom phidu d8 x4c dinh s6 ph1eu thu vao va

ban giao c4c loai phiéu cho cac nhém d3 duoc phan cong ctia TO bau cir dé bat diu
viée kiém phiéu.

5. T6 bau ctr tién hanh klem tra tong s6 phieu thu vao so voi tong sO ctr tri dA
tham gia bd phidu. Néu tdng sb phiéu thu vao bang hoic it hon so ¢t tri d3 tham
gia b6 phiéu thi T6 bau cir moi duoce tién hanh kiém phleu Tmcmg hop tong sd
phicu thu vao nlneu hon tong s cir tri dd tham gla bo phleu thi T6 bau cir phal
klem tra lai; néu kiém tra lai vAn cho két qua tong sb phiéu thu vao nhidu hon tdng
30 ctr tri d& tham gla bé phiéu thi ldp tirc niém phong hom phJeu va bdo cao nrfay
Ban bau cir giai quyét. Trudng hgp vuot qua tham quyén giai quyet ctia Ban bau cir
“thi Ban bau cir phai kip théi bao céo Uy ban bau ctr xem xét, quyét dinh.

6. Khi bt dau viéc kiém phiéu, T6 bau cir thuc hién phan loai phiéu bau
thanh 2 loai sau day:

a) Loai phiéu hop 1é;
b) Loai phiéu khéng hop 1&.

7. Sau kh1 phén loai xong phiéu bau, T bau cir phai ghi két qua kiém tra sé
phigu hop 18, sb phiéu khong hop 1& vao bién ban két qua kiém phiéu bau ctr.

8. Bién ban ket qua kiém phiéu bau cir dai biéu Qudc hoi khéa XIV cia TH
bau cir theo MAau sb ZO/BCBBQH va Bién ban ket qua kiém phiéu bau cir dai bidu
Hoi dong nhéan dan ciia T6 bau ctr theo MAu sb ZS/BCDBHDND (ban hanh kem
theo Nghi quyét s6 41/HDBCQG cua Hbi dong bau cu quoc gia).

Dicu 12. Kiém dém sé phiéu bau cho trng nguoi ng cir

1. Viéc kiém phleu bau cho timg nguoi ung cu chi thuc hlen d6i véi nhimg

phleu hop 18. Céc phiéu bau hop 1€ phai dugc xep thanh céc loai, gdm: Loai phiéu
bau 1 dai biéu; loai phiéu bau 2 dai biéu; loai phiéu bau 3 dai biéu,..

2. T6 bau ctr kiém phleu theo tlmg loai phiéu bau quy dinh tai khoan 1 Didu
nay de lam céin ¢ xdc dinh s6 phiéu bau cho timg ngudi rng cir.
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3. D€ viéc kiém phiéu duge chinh xac, Té bdu cir phan cdng it nhét 3 nguoi
kiem phiéu, gom: 1 ngudi doc, 1 nguoi ghi, 1 ngudi kiém tra viéc doc va ghi. Cach
ghi s0 phiéu cho timg ngudi ung ctr tham khao theo cach vé& lAn luot céc hinh
vuong va moét duong chéo, ¢t 5 phiéu tao thanh 1 hinh DN

Dicu 13. Niém phong va quén Iy phiéu biu sau khi kidm phiéu

1. Sau khi kiém phiéu va 14p bién ban két qua kidm phidu, Té biu cir tién
hanh niém phong phiéu bau theo timg loai phiéu bau dai biéu Quéc hoi, phiéu bau
dai bieu Hoi dong nhéan dén céc cdp nhur sau:

a) S6 phiéu bau hop 1é;
b) S6 phiéu bau khéng hop 18.

2. Toan bd s6 phiéu di duoc niém phong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai
duge To bau cir cho vao hom phiéu va 1am thi tuc niém phong hom phiéu c6 chit
ky ctia T6 truémng, Thu ky Té bau cir giri Uy ban nhan dan cip xa.

3. Uy ban nhén dan cip xa c6 trach nhiém quan 1y cac loai phiéu bau ciia céc
T6 bau cir & dia phm:mg minh. Treng thm gian quan ly phiéu bau, néu kheng cOy
kién bang van ban cta cap c6 tham quyen thi tuyét doi khong duoc mé va kiém tra
phiéu bau d3 dugc niém phong.

Diéu 14. Ché d¢ thong tin, bdo cdo

1. Uy ban bau ¢l cap tinh quyét dinh viéc thuc hién ché d6 thong tin, bdo
c40 clia cac to chire phu trach bau cir & dia phwong dén to chite phu trch bau ¢
cdp trén truc tiép va co quan c6 tham quyeén.

2. Trong ngdy bau cir, cac to chirc phu trach bau clr thuc hién ché dd thong
tin, bdo cdo dinh ky hai gid mot 1an. Noi dung thdng tin, bio cdo tap trung cac vén
dé sau:

a) Cac diéu kién vat chat — k¥ thuét phuc vu cho ngay bau cir;

b) Nhitng thuan lgi, khé khin vé giao théng, thong tin lién lac, thoi tiét
anh hudng dén viéc bau cur:

c) Dién bién ctuia cude bau ci;

d) SO cir tr1 di bau va tién d§ ctr tri di bau;

d) Khong khi ngay bau ci, du ludn trong Nhan dan vé cudc bau cir va nhilng
nguoi ung cu;

e¢) Tinh hinh an ninh chinh tri va trdt ty, an toan xa hdi & dia phuong trong
qua trinh dién ra cudc bau cir;

g) Nhiing tinh huong phat sinh can xin ¥ kién chi dao giai quyét (néu c6).
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Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Pieu 15. Trach nhiém thye hién

1. S& Nbi vu (d6i véi cap tinh), Phong Noi vu (d6i vé&i cép huyén) la co quan
thudng truc, giup viéc cho Uy ban bau cir cap tinh, Uy ban bau cir cap huyén trong
viéc thuce hién cdng tac bau cir ¢ dia phuong.

2. Uy ban nhan dan céc cip, cac to chirc phu trach bau cir & dia phuong,
S& N6i vu cap tinh va Phong No6i vu cip huyén chiu trach nhiém thyc hién
Thong tu nay.

3. Can cu céc quy dinh tat Thf:'ing fr ndy, cac td chirc phu trach bau cir phﬁn
| cong nhiém vu, quyén han cu thé dbi véi timg thanh vién cla t6 chirc phu trach bau
ctr cap minh.

4. Trong qua trinh thuc hién Thong tu nay, néu cb van dé phat sinh hodc
khé khin, vuéng mic, Uy ban nhan dan, Uy ban bau cir cap tinh kip thdi phan
4nh vé B Noi vu va céc co quan chi dao, huéng dan bau cir Trung vong nghién
clru giai quyét.

Piéu 16. Hiéu lre thi hanh

Thong tu nay c¢é hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./ y

Noi nhin: KT. BQ TRU’O‘N G

- Hji ddng bau cir qudc gia;
- Thu tudng, cac Phd Thu tudng Chinh phu;
- - HDND, UBND céc tinh, TP trirc thu¢c TW;

- S¢ NoO1 vu cac tinh, TP trurc thude TW;
- Co quan TW cua céc doan thé;
- Vin phong TW va cac Ban cua Déng;
- Cac B, co quan ngang bg, co quan thuée CP;
- Viin phong Hi dong bau cir quoc gia;
- Van phong Quéc héi;
- Ban Céng téc dai biéu ciia UBTVQH; Nguyén Duy Thing
- Van phong Cha tich nuéc;
- Vién kiém sat nhan dan t6i cao;
- Toa 4n nhan dan tdi cao;
- Cong bao, Cdng thdng tin dién tir CP,
- Cuc Kiém tra VBQPPL, B4 Tu phap;
- B trrdng Nguyén Thai Binh (&€ b/c);
- Céc dbng chi Thir trudng B Noi vu;
- Cfﬁng thong tin di€n ttr BO N1 vu;

- =-Luu VT, CQDP (5b).

13






MAY 50 01

V

i
f

02/2016 /TT-BN

850
CU

2010

(ban hanh kem theo Thong t:

I Vi)

P T ]
n

F
f

T

A

éi

5

(}2 ncim

s

ang

v 01 th

nge

-
s,

BO PHIEU

¥

7
I

i

QJ

[ PHOI]

i

lﬂ

{J

&

|!"'-'-""1I
]

Fy

NN

'JC B

kY
f

KHU

L_._

P

I

¥ :;.‘. .,.“Q-_Tﬂl I"-"'-"'"

- u_ vara [ J—

U

L

BAUC

-
[

-y
!

THE LI

T

QUY PHONG
BO PHIEU,

WNOI

L L W TR P R J S R P S —

P ————— e e w1 -

U TR}

-,
-

C

I

i;

r

DANH 5AC

.

[T .



NV

I3

e
/-

72016/

> (1

L

ong i 50

-4

o Th

1 the

anh ke

2

h

ngay

(ban

t)

*

(i Vi

20 NV

3

G cue !

m 201

1¢1

H
!

ne 02

101

01 1/

TR . B T B B e ik e e o N TR B —

KHAU HIEU - 02

Bl TN TP R i

Yom Ya

o5

CRRA ST T b R L

.l'.l'-;'ﬂ'll_:.ﬂ"‘

i

et u_. R ."......“. s
LERA PR Y |

A ..“..

WMINH

CEE Y T

L — ..

R e s ———

—_— -

- .

DANH SACH, TIEU SUNGUGHUNG CUTDBQH VA DBHDND |

"...m.num.

=

w1

q

J

>
o ..m..“...luai_“.,..d.m._”...!

et

: | SR
FERRE
M

LA T N = .. .

[T

| 3 SN I ity M el I OB o ey B

s apytor it gt 7. ¥ |

11T T —_——

+

-
)

o4

EU

!

HOM PH

KHAU

]
!

I
]
.

- tH

-
Tt e

A7 N Bl

[ P
T

ST O A

'

k-

T
PR S PR

e erer m bk e e e e s omaem wPa—..

.
Ca

s L T
B St T Tl LLur W M| P A

-

[}

I

. e

an
ar

EinTn
.

21
r1.
ﬂ__“
L e

ol

1
I
L
1

i

o

——r= -

———r e s e e o

- —

-

—_————

A

U
RA VAO

o

—_—r e —n

o e  — o —

f e e e -




